COMUNE DI SAN FILIPPO DEL MELA

CAP 98044 PROVINCIA DI MESSINA CCP 11170982
C.F. 00148160831
FAX 0909391847

L'accesso civicee il diritto, sancito dal combinato disposto dexgtit. 3 e 5 del d.lgs. 33/2013, di
chiunque di richiedere i documenti, le informaziani dati che le pubbliche amministrazioni
abbiano omesso di pubblicare pur avendone l'obbligo

La richiesta e gratuita, non deve essere motivata mdirizzata al Responsabile dell’Accesso
Civico, individuato nel Responsabile dell’Area Aff&enerali, Dr.ssa Nunziata Perrone.

La richiesta pud essere presentata con istanzarta semplice o sul modulo, appositamente
predisposto e presentata tramite:

] posta elettronica all'indirizzo: affari-generali@aune.sanfilippodelmela.me.it

] posta elettronica certificata all'indirizzo: affgenerali@pec.comune.sanfilippodelmela.me.it
] posta ordinaria all'indirizzo: Comune di San Ftypdel Mela - Via Francesco Crispi, 16;

1 fax al n. 0909391847

[ direttamente presso I'Ufficio Protocollo del Coraursito al secondo piano del palazzo
municipale, Via Crispi, N. 16.

Il Responsabile dell’Accesso Civico, dopo avervide la richiesta, la trasmette al Responsabile
di P.O. della Struttura competente per materia i@fioema il richiedente.

Il Responsabile dell’Accesso Civico, entro trentarig, acquisisce il documento, I'informazione
o il dato richiesto e provvede a pubblicarlo neto sistituzionale del comune, web
www.comune.sanfilippodelmela e contemporaneamem®unica al richiedente I'avvenuta
pubblicazione, indicando il relativo collegamenpeertestuale; altrimenti, se quanto richiesto
risulti gia pubblicato, ne da comunicazione al iedente indicando il relativo collegamento
ipertestuale.

Nel caso in cui il Responsabile dell’Accesso Civittardi 0 ometta la pubblicazione o non dia
risposta, il richiedente puo ricorrere, utilizzantlaonedesimo modello, al soggetto titolare del
potere sostitutivo (il Segretario Comunale), tramit

] posta elettronica all'indirizzo:segretario@comsasfilippodelmela.me.it;

] posta elettronica certificata all'indirizzo: segreo@pec.comune.sanfilippodelmela.me.it;

] posta ordinaria all'indirizzo: Comune di San Fpbpdel Mela — Via F.sco Crispi N.16

1 fax al n. : 0909391847

[ direttamente presso I'Ufficio Protocollo del Coraursito al secondo piano del palazzo
municipale, Via Crispi, N. 16.

Il Segretario Comunale, dopo aver verificato lasgienza dell'obbligo di pubblicazione,
pubblica nel sito istituzionale del comune quanichiesto e contemporaneamente ne da
comunicazione al richiedente, indicando il relatbatiegamento ipertestuale.

Contro le decisioni e contro il silenzio sulla iie$ta di accesso civico connessa
allinadempimento degli obblighi di trasparenzaichiedente pud proporre ricorso al giudice
amministrativo entro trenta giorni dalla conoscedebla decisione dell’Amministrazione o dalla
formazione del silenzio.



