
 

ATTIVITA’ ECONOMICHE  

SERVIZIO P.O. COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE E SERVIZI 

 
 

PROCEDIMENTO 

UNITA'  
ORGANIZZATIVA  
RESPONSABILE  
DELL'ISTRUTTORIA  

 
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

 
EVENTUALI ALTRI  
TERMINI 
PROCEDIMENTALI 

 
COMPETENZA ATTO 
FINALE  

 
TEMPI MEDI 

 
SOGGETTO CON 

POTERE SOSTITUTIVO 
IN CASO DI INERZIA 

CONCESSIONE E/O 
AUTORIZZAZIONE PER 
ATTIVITA’ DI 
SPETTACOLO 
VIAGGIANTE (parco 
divertimenti, giostre singole, 
piccoli complessi, circo, 
teatri viaggianti, spettacoli 
acrobatici) 

 
 
PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
 

Antonino Pino 
090/9391822 

Autoimposto con DC 
n. 1224/202 del 
22.09.1998, 
modificata da DC n. 
266 del 19.04.2000, 
modificata con DC 
n.89 del 21/12/2006 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune.s

anfilippodelmela.me.it 

CONCESSIONE PER 
ATTIVITA’ DI 
PITTORE/RITRATTISTA 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 GG. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s

 P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 CONCESSIONE PER 

ATTIVITA’ DI ARTISTA DI 
STRADA 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 GG. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s

 P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 

DECADENZA 
CONCESSIONE E 
AUTORIZZAZION

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVV. FINALI 

DIVIETO DI 
PROSECUZIONE 
DELL’ATTIVITA’ 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVV. FINALI 

 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 
SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 P.O. PER I PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVV. FINALI 

SERVIZIO P.O. COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE E SERVIZI  



Attività di ESERCIZIO DI 
VICINATO (SCIA di avvio, 
trasferimento, ampliamento 
superficie, modifica settore 
merceologico, e altre 
comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione, 
sospensione) 

 
 
 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA  

 
 
 

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 
 

 
 
 

 
Efficacia immediata 

  
 
 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.sa

nfilippodelmela.me.it 

  
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel: 0909391859 
Email: 

segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

Attività di ESERCIZIO DI 
VICINATO 
(AUTORIZZAZIONE 
proroga termini di 
sospensione oltre il termine 
consentito) 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA  

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 

 
 

60 gg. 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comu

 
 

30 gg. 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Attività di FORME 
SPECIALI DI VENDITA 
(SCIA di avvio, 
trasferimento, ampliamento, 
modifica settore 
merceologico, e altre 
comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione) 

 
 
 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA  

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 
 

Efficacia immediata 

  
 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.sa

nfilippodelmela.me.it 

  
 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

VENDITE 
STRAORDINARIE 
(Comunicazione) 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
Efficacia immediata 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 

 
Attività di IMPRENDITORI 
AGRICOLI (SCIA di avvio, 
trasferimento, e altre 
comunicazioni) 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA  

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 

 
Efficacia immediata 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.sa
nfilippodelmela.me.it 

 P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 



VENDITA DI COSE 
USATE/ANTICHE E 
AUTOVIDIMAZIONE 
REGISTRO COSE 
ANTICHE/USATE E 
ZUCCHERO (SCIA di 
avvio, trasferimento, 
autovidimazione registri) 

 
 
 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA 

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 
 

Efficacia immediata 

  
 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.sa

nfilippodelmela.me.it 

  
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel: 0909391859 
Email: 

segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

Attività di MEDIE 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO COMMERCIALE) 
(AUTORIZZAZIONE per 
avvio, trasferimento, 
ampliamento superficie) 

 
 
 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA 

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 

 
90 gg. 

  
 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comu
ne.sanfilippodelmel

a.me.it 

  
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel: 0909391859 
Email: 

segretario@pec.comune
Attività di MEDIE/GRANDI 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO COMMERCIALE) 
(AUTORIZZAZIONE 
proroga termini di 
sospensione/attivazione 
oltre il termine consentito) 

 
 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
 

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 

 
 
 

60 gg. 

  
 

 
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comu
ne.sanfilippodelmel

a.me.it 

 
 
 

30 gg. 

 
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune

 



Attività di MEDIE 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO COMMERCIALE) 
(SCIA di modifica settore 
merceologico, e altre 
comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione, 
sospensione) 

 
 
 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

   
 
 

Fumia Carmelo 
 

090 9391824 
gestione-
risorse@pec.comune.sa
nfilippodelmela.me.it 

  
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

Attività di GRANDI 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO COMMERCIALE) 
(AUTORIZZAZIONE per 
avvio, trasferimento, 
ampliamento superficie, 
proroga 
sospensione/attivazione) 

 
 
 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 
 

90 gg. 

  
 
 

Fumia Carmelo 
 

090 9391824 
gestione-
risorse@pec.comu
ne.sanfilippodelmel
a.me.it 

 
 
 
 

 
 
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune

 Attività di GRANDI 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO COMMERCIALE) 
(SCIA di modifica settore 
merceologico, 
comunicazione di 
sospensione) 

 
 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA  

 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 

Efficacia immediata 

  
 

Fumia Carmelo 
 

090 9391824 
gestione-
risorse@pec.comune.sa
nfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune



Attività di GRANDI 
STRUTTURE DI VENDITA 
(ANCHE IN FORMA DI 
CENTRO 
COMMERCIALE) 
(Comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione) 

 
 
 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 
 

 
 
 

Efficacia immediata 

  
 
 

Fumia Carmelo 
 

090 9391824 
gestione-
risorse@pec.comune.sa
nfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel: 0909391859 
Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

Attività di DISTRIBUTORI 
CARBURANTI) 
(AUTORIZZAZIONE per 
avvio, modifiche, 
sospensione) 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 
 

 
90 gg. 

  
Fumia Carmelo 

 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comu

  
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVV. FINALI 

Attività di DISTRIBUTORI 
CARBURANTI) 
(AUTORIZZAZIONE per 
proroga sospensione) 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
Antonino Pino 

 
090/9391822 

 

 
60 gg. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.sa
nfilippodelmela.me.it 

 
30 gg. 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVV. FINALI 

Attività di DISTRIBUTORI 
CARBURANTI) (SCIA per 
modifiche, altre 
comunicazioni di orari, turni, 
ferie, sospensione, 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione) 

 
 

PO COMMERCIO IN 
SEDE FISSA 

 
 

Antonino Pino 
 

090/9391822 
 

 
 

Efficacia immediata 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.sa

nfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

 
Accesso atti, richiesta copie 

 
PO COMMERCIO IN 

SEDE FISSA 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 

 
30 gg. dalla richiesta 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 
15 gg 

P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 



Attività di ATTIIVITA’ 
ESTETICHE E 
ACCONCIATORI (SCIA di 
avvio,modifiche, e altre 
comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione) 

 
 

P.O. STRUTTURE 
TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 

ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
 

Antonino Pino 
090/9391822 

 
 

Efficacia immediata 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 

Attività di PIERCING DEL 
PADIGLIONE 
AURICOLARE 
(Comunicazione di avvio 
attività) 

P.O. STRUTTURE 
TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 

ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
Efficacia differita a 30 

gg. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
P.O. per i provvedimenti 

istruttori 
SEGRETARIO COMUNALE 

Per i provvedimenti finali 

Attività di 
TINTOLAVANDERIA (SCIA 
di avvio,modifiche, e altre 
comunicazioni di 
cessazione, variazioni 
soggettive e trasferimenti di 
titolarità o gestione) 

 
P.O. STRUTTURE 

TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 

ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
 

Antonino Pino 
090/9391822 

 
 

Efficacia immediata 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it         

I PROCEDIMENTI DI SECONDO GRADO sotto riportati ven gono adottati per le varie materie di competenza de ll’ufficio  

 
Inefficacia SCIA 

P.O. STRUTTURE 
TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 

ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
Si avvia nei 60 gg. 
dal ricevimento 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
30 gg 

 
P.O. per i provvedimenti 

istruttori 
SEGRETARIO COMUNALE 

Per i provvedimenti finali 



Divieto di prosecuzione dell’ 
attività condotta in assenza 
di titolo abilitavo (abusivo) o 
per i casi previsti dalle 
normative di riferimento. 

P.O. STRUTTURE 
TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 

ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla 

segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
15 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 

 
Diffida ad adempiere 

P.O. STRUTTURE 
TURISTICHE, 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO NON 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

30 gg dalla 
segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

  
Fumia Carmelo 

 
20 gg 

 
P.O. per i provvedimenti 

istruttori 
SEGRETARIO COMUNALE 

Per i provvedimenti finali 

SERVIZIO__ATTIVITA’ PRODUTTIVE  

PROCEDIMENTO UNITA'  
ORGANIZZATIVA  
RESPONSABILE  
DELL'ISTRUTTORIA  

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALI ALTRI  
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA ATTO 
FINALE  

TEMPI MEDI SOGGETTO CON 
POTERE 

SOSTITUTIVO IN 
CASO DI INERZIA 

 
Attività di somministrazione 
alimenti e bevande (SCIA di 
avvio, modifica, e 
comunicazioni di 
subingresso, variazioni 
soggettive, cessazione e 
altre comunicazioni) 

 
PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
 
 

Antonino Pino 
090/9391822 

 
 
 

Efficacia immediata 

  
 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
 

P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel: 0909391859 
Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it 



Riconoscimenti comunitari 
(Comunicazione di voltura) 

PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
Efficacia immediata 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 P.O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO COMUNALE 

PER I PROVVEDIMENTI 
FINALI 

 
Panifici (SCIA di avvio, 
modifica, e comunicazioni 
di variazioni soggettive, 
cessazione) 

PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
Efficacia immediata 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

  
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
        

PROCEDIMENTO UNITA'  
ORGANIZZATIVA  
RESPONSABILE  
DELL'ISTRUTTORIA  

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALI ALTRI  
TERMINI 
PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA ATTO 
FINALE  

TEMPI MEDI SOGGETTO CON 
POTERE 

SOSTITUTIVO IN 
CASO DI INERZIA 

I procedimenti sotto riportati vengono adottati per  le varie materie di competenza dell ’ufficio  

Inefficacia SCIA PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
Si avvia nei 60 gg dal 
ricevimento 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
40 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Concessione/Dinieg
o proroga al periodo 
di sospensione 
attività 
somministrazione 

PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
 

30 gg dalla rischiesta 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s

 

 
 

20gg. 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 Ordine di cessazione 

attività condotta in difetto di 
titolo abilitante 

PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla 

segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
 

15 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 



Sospensione attività PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla 

segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
15 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
  

Chiusura attività 
somministrazion
e 

 
PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla 

segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

Si rinvia all’art 107 
della LR 28/2005 
poiché a seconda 
delle casistiche si 
interviene nei 30 gg o 
trascorsi i 12 mesi del 
periodo di 
sospensione 

 
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
 

20 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Tel: 0909391859 

Email: 
segretario@pec.comune
.sanfilippodelmela.me.it  

Diffida 
PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla 

segnalazione degli 
organi competenti al 

controllo 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s

 

 
 

20 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
Accesso atti, richiesta copie 
e duplicati 

PO 
SOMMINISTRAZIONE 
INDUSTRIA E 
ARTIGIANATO 
ALIMENTARE 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
30 gg dalla richiesta 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s
anfilippodelmela.me.it 

 
10 gg 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 



SERVIZIO – P.O. COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE E SERVI ZI 

PROCEDIMENTO UNITA'  
ORGANIZZATIVA  
RESPONSABILE  
DELL'ISTRUTTORIA  

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALI ALTRI  
TERMINI 
PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA ATTO 
FINALE  

TEMPI MEDI SOGGETTO CON 
POTERE 

SOSTITUTIVO IN 
CASO DI INERZIA 

 
AUTORIZZAZIONE E 
CONCESSIONE DI 

POSTEGGIO PER FIERE 
PROMOZIONALI 

 
PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
 

40 GG. 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s

 

 
 

NEI TEMPI 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
 

AUTORIZZAZIONI PER 
MANIFESTAZIONI 

FIERISTICHE SU AREA 
PUBBLICA 

 
PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
 

30 GG. 

  
 

Fumia Carmelo 
090 9391824 

gestione-
risorse@pec.comune.s

 

 
 

NEI TEMPI 

 
P.O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 

SEGRETARIO COMUNALE 
PER I PROVVEDIMENTI 

FINALI 
REVOCA 

AUTORIZZAZIONE E 
CONCESSIONE 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

90 GG. DA 
NOTIFICA AVVIO 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 
NEI TEMPI 

P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 

DECADENZA 
CONCESSIONE E 
AUTORIZZAZION

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

90 GG. DA 
NOTIFICA AVVIO 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 
NEI TEMPI 

P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 

DIVIETO DI 
PROSECUZION
E 
DELL’ATTIVITA’ 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZII 

Antonino Pino 
090/9391822 

 
60 GG. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

risorse@pec.comune.s

 
NEI TEMPI 

P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 

 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ 

PO COMMERCIO SU 
AREE PUBBLICHE E 

SERVIZI 

 
Antonino Pino 
090/9391822 

 
90 GG. 

  
Fumia Carmelo 

090 9391824 
gestione-

 
NEI TEMPI 

P.O. per i provvedimenti 
istruttori 

SEGRETARIO COMUNALE 
Per i provvedimenti finali 



 


