
PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

ISCRIZIONE 
ANAGRAFICHE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

 

Sgrò Tindara 

 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

3gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
2gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CANCELLAZIONI 
ANAGRAFICHE 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812 

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CAMBI DI ABITAZIONE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

2gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
1gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CANCELLAZIONE PER 
IRREPERIBILITA’ 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

500gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
400gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 



mela.me.it PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CANCELLAZIONE 
STRANIERO PER 

MANCATO RINNOVO 
DIMORA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

60gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
45gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

CANCELLAZIONE PER 
TRASFERIMENTO 

DELLA RESIDENZA 
ALL’ESTERO  

(AIRE) 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
4gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CANCELLAZIONE AIRE 
PER IRREPERIBILITA’ 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 



Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CANCELLAZIONE AIRE 
PER RIMPATRIO  

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

CAMBI INDIRIZZO 
AIRE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

2gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
1gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE 

SPORTELLO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 



PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

CERTIFICATO ON-LINE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

PROCEDURA 
POPOLAMENTO INA-

SAIA E ARCHIVI 
SIMILARI 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

REVISIONE 
ANAGRAFICA A 

SEGUITO DI 
CENSIMENTO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

365gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
250gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RILASCIO CARTA 
D’IDENTITA’ 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 



mela.me.it PROVVEDIMENTI 
FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RILASCIO CARTA 
D’IDENTITA’ 

CITTADINI NON 
RESIDENTI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
4gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

NULLA OSTA 
RILASCIO CARTA 

D’IDENTITA’ 
CITTADINO 

RESIDENTE E 
DOMICILIATO 

ALTROVE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

AUTENTICAZIONE DI 
FIRMA PER 

PASSAGGIO DI 
PROPRIETA’ BENI 

MOBILI REGISTRATI  

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 



Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

AUTENTICA DI FIRMA 
E COPIA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVE DI ATTO 

DI NOTORIETA’ 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

SEGNALAZIONE 
PRESUNTI ILLECITI O 

ERRORI IN ATTI DI 
STATO CIVILE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
20gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 



in gg.  

CORREZIONE PER 
ERRORE MATERIALE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

20gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
15gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI FINAL 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it I  

 

DICHIARAZIONE DI 
ACQUISTO 

CITTADINANZA 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

60gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
40gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

DICHIARAZIONE DI 
NASCITA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
1gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

TRASCRIZIONE ATTO 
DI NASCITA RICEVUTO 

DAL DIRETTORE 
SANITARIO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

3gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
1gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI  



FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RICONOSCIMENTO 
FIGLIO NATURALE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
20gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

TRASCRIZIONE ATTI 
DI  NASCITA 

DICHIARATI IN ALTRI 
COMUNI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

4gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
2gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

DICHIARAZIONE 
SCELTA COGNOME DA 

PARTE DI 
MAGGIORENNE 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
25gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 



segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

DICHIARAZIONE DI 
CONSENSO O ASSENSO 
AL RICONOSCIMENTO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
2gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE ATTI 
DI NASCITA 
AVVENUTI 

ALL’ESTERO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE 
DECRETI PREFETTIZI 
DI CAMBIO NOME O 

COGNOME 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
10gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 



PUBBLICAZIONE DI 
MATRIMONIO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
20gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE DI 
MATRIMONIO  

CELEBRATI NEL 
COMUNE 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
2gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE DI 
MATRIMONIO 

CELEBRATI FUORI 
COMUNE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

MATRIMONIO 
CELEBRATO IN 

IMMINENTE PERICOLO 
DI VITA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

2gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
1gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf



ilippodelmela.me.it 

CELEBRAZIONE 
MATRIMONIO CIVILE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
25gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

ANNOTAZIONE 
REGIME 

PATRIMONIALE DEI 
CONIUGI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE ATTI 
DI MATRIMONIO 

CELEBRATI 
ALL’ESTERO 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 



FORMAZIONE ATTI DI 
MORTE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

TRASCRIZIONE ATTI 
DI MORTE TRASMESSI 

DA ALTRI COMUNI 
ITALIANI O 

DALL’ESTERO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

AUTORIZZAZIONE 
ALLA CREMAZIONE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

ANNOTAZIONE DI 
MATRIMONIO E 

MORTE ALL’ATTO DI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  
10gg NO 

SGRO’ 
TINDARA 

5gg 
P. O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 



NASCITA SGRO’ TINDARA Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

SEGRETARIO 
COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

ANNOTAZIONE DI 
SEPARAZIONE FRA 

CONIUGI 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

ANNOTAZIONE DI 
DIVORZIO ALL’ATTO 

DI NAASCITA E DI 
MATRIMONIO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

ANNOTAZIONE 
REGIME 

PATRIMONIALE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 



CERTIFICATO 
GODIMETO DIRITTI 

POLITICI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
IMMEDIATO 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

CERTIFICATO 
ISCRIZIONE LISTE 

ELETTORALI AD USO 
CANDIDATURA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

24h. NO 
SGRO’ 

TINDARA 
IMMEDIATO 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

INSERIMENTO ALBO 
SCRUTATORI 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

ENTRO 
GENNAIO DI 
OGNI ANNO 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

INSERIMENTO  
NELL’ALBO DEI 

GIUDICI POPOLARI DI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

Sgrò Tindara 

090 9391812  
ENTRO 

SETTEMBRE 
NO 

SGRO’ 
TINDARA 

 
P. O. PER I 

PROVVEDIMENTI 
ISTRUTTORI 



I° E II° GRADO SGRO’ TINDARA Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

ANNI DISPARI SEGRETARIO 
COMUNALE PER I 

PROVVEDIMENTI FINA 
Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it LI 

 

INSERIMENTO ALBO 
PRESIDENTI DI SEGGIO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

ENTRO 
GENNAIO DI 
OGNI ANNO 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

ISCRIZIONE 
ELETTORALE 

CITTADINO UNIONE 
EUROPEA LISTE 

AGGIUNTE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

180gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

NULLA OSTA AL 
CONSOLATO PER 
RILASCIO CARTA 
D’IDENTITA’ AI 

CITTADINI ISCRITTI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

3gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
2gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 



AIRE mela.me.it FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

PRESA VISIONE DEGLI 
ATTI RELATIVI ALLA 

REVISIONE 
SEMESTRALE DELLE 
LISTE ELETTORALI 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

PRESA VISIONE LISTE 
ELETTORALI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
20gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RILASCIO COPIE 
DELLE LISTE 

ELETTORALI PER I 
FINI PREVISTI DALLA 

LEGGE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
25gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RINNOVO O 
DUPLICATO TESSERA 

ELETTORALE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 



mela.me.it PROVVEDIMENTI 
FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

VERIFICHE E 
SOTTOSCRIZIONE PER 
PROPOSTE DI LEGGE 

DI INIZIATIVE 
POPOLARE 

(REFERENDUM) 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

48h. NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RILASCIO 
CERTIFICATI STORICI  

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
7gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

REGISTRAZIONE 
DELLA QUALIFICA DI 

PENSIONATO 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

5gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
3gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 



Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RICERCHE SU 
ARCHIVIO 

STORICOFINALIZZATO 
A STUDIO O 

DOCUMENTAZIONE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
20gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RILASCIO 
ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO A TEMPO 
DETERMINATO AI 

CITTADINI 
COMUNITARI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

IMMEDIATO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

RILASCIO 
ATTESTAZIONE DI 

SOGGIORNO 
PERMANENTE AI 

CITTADINI 
COMUNITARI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
10gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf



ilippodelmela.me.it 

FORMAZIONE LISTA DI 
LEVA 

PUBBLICAZIONE 
MANIFESTO 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

1 GENNAIO DI 
OGNI ANNO 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

PREPARAZIONE LISTA 
DI LEVA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

31 GENNAIO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

PUBBLICAZIONE 
LISTA DI LEVA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

DAL 1 AL 15 
FEBBRAIO 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

COMPILAZIONE LISTA 
DI LEVA 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

31 MARZO NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  



Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

INVIO LISTA DI LEVA 
DISTRETTO MILITARE  

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10 APRILE NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

AGGIORNAMENTO 
LISTA DI LEVA 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
10gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

AGGIORNAMENTO 
RUOLI MATRICOLARI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
10gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf



ilippodelmela.me.it 

REVISIONE 
SCHEDARIO 

ELETTORALE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30 GENNAIO 
30 LUGLIO 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

RICOMPILAZIONE 
LISTE ELETTORALI 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

OTTOBRE NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

PROCEDIMENTO 

AREA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO recapito 

telefonico casella postale 
elettronica istituzionale 

 

TERMINE 
CONCLUSIONE  

in gg.  

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

COMPETENZA 
ATTO  

FINALE 

TEMPI MEDI 

SOGGETTO CON POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

RICHIESTE RICERCHE 
STATISTICHE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

10gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
5gg 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI  

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 



STATISTICHE MENSILI 

AREA ELET. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

15 DI OGNI 
MESE 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

INVIO SCHEDE D4 E D5  

AREA ELETT. E 
STATISTICA  

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

ENTRO IL 5 DI 
OGNI MESE 

NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

LIQUIDAZIONE 
FATTURE 

AREA ELETT. E 
STATISTICA 

SGRO’ TINDARA 

Sgrò Tindara 

090 9391812  

Elettorale-
statistica@comune.sanfilippodel

mela.me.it 

30gg NO 
SGRO’ 

TINDARA 
 

P. O. PER I 
PROVVEDIMENTI 

ISTRUTTORI 
SEGRETARIO 

COMUNALE PER I 
PROVVEDIMENTI 

FINALI 

Tel. 0909391859 

segretario@pec.comune.sanf
ilippodelmela.me.it 

 

 


