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Area amministrativa e servizi alla persona

DETERMINAZIONE N. 42 del 28.04.2016

Reg.gen. n.90 del 28.04.2016

Oggetto: Attribuzione carichi di lavoro al personale interno. Nomina responsabili dei servizi.

IL RESPONSABILE DELL'AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA

Premesso che con deliberazione G.M. n.14 del 05,03.2015 è stato approvato il Regolamento

sull'ordinamento degli Uffici e dei Servizi con allegato l'organigramma ed il funzionigramma;;

Che alPart. 17 del summenzionato Regolamento si prevede la possibilità per la P.O. di

individuare in via generale e preventiva i responsabili di servizio cui compete anche la

responsabilità dell'istruttoria dei procedimenti e degli atti di competenza del servizio di cui alla

L.241/90 recepita con L.R. 10/91, ripartendo i procedimenti di competenza del settore tra i singoli

dipendenti addetti ai servizi;

Che per una migliore organizzazione è opportuno individuare un responsabile del

procedimento per ogni servizio di competenza del settore restando a carico della P.O. i servizi per i

quali non è stato individuato alcun responsabile;

Che con deliberazione n°15 del 05.03.2016, esecutiva ai sensi di legge, si è ripartito ed

assegnato il personale in servizio presso l'Ente nelle aree esistenti;

Dato atto che la scrivente risulta responsabile dell'Area Amministrativa e servizi alla

persona, giusto decreto Sindacale.

Rilevato che allo stato attuale, a seguito delle suddette deliberazioni di G.M. , l'Area

Amministrativa e servizi alla persona risulta composta, oltre che dalla scrivente Responsabile, dai

dipendenti a tempo indeterminato: Istnittorc Categoria C (Sig.ra Carciotto e Signor Biella),

Esecutore cat.B (Signor Miliadò Bruno); e da n° 2 contrattisti di cat. C (Dott Lapi e Signor

Palella), n°5 contrattista part - time cat. B (Signora Garufì, Stracuzzi, Bongiorno, Bartolone e di

Natale) e n°l contrattista part - time cat. A (Signor Nicita).
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Vista la L.241/90 come modificata dalla L. n°69 del 18.6.2009 ed in particolare l'art.5

comma 1 che prevede che il dirigente di ciascuna unità organizzativa provvede ad assegnare a se o

ad altro dipendente addetto all'unità la responsabilità dell'istruttoria e di ogni altro adempimento

inerente il singolo procedimento;

Visto il vigente C.C.N.L.;

DETERMINA

1. Prendere atto in toto della superiore narrativa che qui si intende riportata e trascritta;

2. Nominare ai sensi dell'art.5, commal, della Legge 241/90, e ss. mm.ii. come recepita nella Reg.

Siciliana dalla L.R. 10/1991, responsabili del procedimento per i servizi Comunali assegnati

all'Area Amministrativa e servizi alla persona, i dipendenti di seguito elencati:

a. Affari generali:

Lapi Marco: Albo pretorio on line - cura della sez. amministrazione trasparente; responsabile

protocollo informatico; - protocollo posta e Arti Sindaco; responsabile del procedimento di

conservazione sostitutiva (D.Lvo 235/2010); responsabile pubblicazione dati.

Bongiorno Carmela: Supporto albo pretorio on line e protocollo; gestione registro determine

responsabile area amministrativa.

Miliadò Bruno: Gestione registro Ordinanze e decreti sindacali; Gestione registro Delibere di

Giunta Municipale e Consiglio Comunale.

Garufi Claudia e Palella Giovanni: assistenza al segretario comunale.

b. GESTIONE DEL PERSONALE

Lapi Marco : registro presenze, ferie, malattie, permessi ed istituti analoghi; gestione e consegna

buoni pasto.

Carciotto Rosina: personale escluso registro presenze, ferie, permessi ed istituti analoghi e la parte

economica finanziaria.

e. URP- Comunicazione istituzionale

Miliadò Bruno: relazioni col pubblico.

Lapi Marco: gestione sito web
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d. DEMOGRAFICO

Biella Natale: Anagrafe, Stato CivileJLeva militare; Statistica, Censimento

Carciotto Resina: Elettorale.

e. SERVIZI SOCIALI E PUBBLICA ISTRUZIONE

Bongiorno Carmela; Servizi sociali, Servizio mensa, Servizio Scuolabus

f.Turismo Cultura e sport

Miliadò Bruno e Nicita Carmelo Agatino

Stracuzzi Domenica: delegazione ScifL

Bartolone Venera : Mensa scolastica - pulizia locali comunali.

Di Natale Carmela : Mensa Scolastica-pulizia locali comunali;

4. Dare Atto che tutti i provvedimenti di rilevanza esterna di competenza dell'area debbono essere

predisposti e controfirmati dal responsabile del procedimento, restando in capo al responsabile

dell'area l'emanazione del provvedimento finale;

5. Dare Atto che la presente assegnazione non esclude l'utilizzazione del dipendente per gruppi di

lavoro interarea o interservizio o per altri servizi a discrezione del responsabile dell'area, previa

apposita disposizione di servizio.

DISPONE

La pubblicazione del presente provvedimento all'Albo Pretorio on line per 15 giorni consecutivi;

La notifica dello stesso ai dipendenti comunali interessati

E l'inoltro di copia del medesimo:

- Al Signor Sindaco Sede

- Al Signor assessore al Personale
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